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? Outlook

RE: Subsanacion de documentos ficha 3415633

Desde Angie Paola Galindo Calao <apgalindo@sena.edu.co>

Fecha Mar 7/04/2026 12:48 PM

Para articulacion9303 <articulacion9303@sena.edu.coﬂ>; Guillermo Eduardo Gonzalez Tarazona
<ggonzalezt@sena.edu.co>; GLORIA VELQUI PENA MURCIA <gvpenal@educacionbogota.edu.co>

Ccc Andrea Yulieth Puentes Hernandez <apuentes@sena.edu.co>; Diego Fernando Valdes Lopez
<dvaldes@sena.edu.co>
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Apreciada coordinacion,
Reciban un cordial saludo.

En compafiia de la docente enlace, Gloria Velqui Pefia, quien ha estado muy atenta al seguimiento de
este proceso de matricula y como instructores encargados de la ficha de 3415633, nos permitimos
informar que hemos mantenido contacto constante con el Gestor Diego Valdes y a su vez se recibié su
oportuno apoyo, logrando subsanar las novedades presentadas durante el proceso, desde hace (2) dos
semanas atras.

Entre las situaciones atendidas, destacamos:

e Se evidencié que, desde hace aproximadamente dos (2) semanas atrds, a varios aspirantes les fue
rechazado el certificado de la APE en el sistema SIAM. De manera inmediata, y con el
acompainamiento de la docente enlace, se orientd a los aspirantes para ingresar a sus cuentas en
la APE, descargar nuevamente las certificaciones y realizar la respectiva subsanacion en SIAM.

e Se presentd el caso de un aspirante con inconvenientes de acceso a su usuario en la APE. Para ello,
se realizé solicitud de apoyo a la funcionaria Maria Paula Perdomo, indicada por la coordinacion,
con el fin de restablecer la contrasefia. Sin embargo, no se obtuvo respuesta en ningin momento
por parte de la funcionaria, por lo cual el aspirante acudié personalmente a la oficina de la APE,
donde logré solucionar su situacion.

e Adicionalmente, se presenté el caso de una aspirante extranjera cuyo documento PPT fue
rechazado. No obstante, la aspirante realizo el envio correspondiente y logré subsanar el
inconveniente.

¢ Finalmente, tuvimos otro caso de una aspirante que en el registro en sena sofia colocé mal sus
datos, por lo cual tuvimos que solicitar a cgmlticambiodocument@sena4.onmicrosoft.com nos
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ajustaran sus datos correctamente y de igual manera, logré subsanar a tiempo su novedad.

Actualmente, la ficha cuenta con 32 aspirantes, quienes a la fecha se encuentran en estado
“Matriculado” en la plataforma SENA Sofia Plus. A |la fecha no tenemos ningun otro rechazado en SIAM.

Adjuntamos el reporte de SIAM donde se evidencia a aprobacién de la totalidad de los aspirantes por
parte de Administracién educativa.

Finalmente, quedamos atentos, como instructores, a las indicaciones de la coordinacion para la creacion
de la ruta y la respectiva asociacidn de los aprendices a la ficha, ya que se evidencia que para este
proceso el apoyo de nosotros como instructores, asi como de la docente enlace fue mancomunado y se
logrd la matricula de la totalidad de sus aprendices dentro de las fechas de la coordinacion.

Mil gracias por el constante apoyo y orientacién,

De: articulacion9303 <articulacion9303@sena.edu.co>

Enviado: martes, 7 de abril de 2026 11:58 a. m.

Para: Angie Paola Galindo Calao <apgalindo@sena.edu.co>; Guillermo Eduardo Gonzalez Tarazona
<ggonzalezt@sena.edu.co>; GLORIA VELQUI PENA MURCIA <gvpenal@educacionbogota.edu.co>
Cc: Andrea Yulieth Puentes Hernandez <apuentes@sena.edu.co>

Asunto: Subsanacion de documentos ficha 3415633

Cordial saludo,

Me permito informar que el proceso de matricula de los aspirantes pertenecientes a la ficha 3415633 no
se ha llevado a cabo en su totalidad, debido a que la mayoria de los estudiantes alin no cuentan con el
certificado APE requerido.

Se requiere de manera inmediata que la institucion educativa establezca contacto con los aspirantes
relacionados, a fin de garantizar la subsanacion de los documentos pendientes y dar continuidad al
proceso de matricula.

Se recuerda que el plazo maximo para la subsanacidn es hasta el 9 de abril, sin excepcion. Vencido este
término, los aspirantes que no hayan cumplido con este requisito no podran ser matriculados,
conforme a los lineamientos establecidos.

El proceso debe cumplirse estrictamente de la siguiente manera:
1. El aspirante realiza la subsanacién en la plataforma SIAM.

2. El docente enlace valida y aprueba el documento en SIAM.

3. Se informa de manera inmediata a la coordinacion, a través de este correo, la subsanacion
realizada.

4. Administracion educativa procede con la formalizacién de la matricula.

Se solicita especial atencién al cumplimiento de estas actividades dentro de los tiempos definidos,
evitando afectar el proceso formativo de los aspirantes.
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Adicionalmente, es pertinente reiterar que, de acuerdo con el Manual de Articulacién con la Educacion
Media, los establecimientos educativos tienen la obligacion de:

Paragrafo 6.3.2:

e Literal h: Solicitar oportunamente la documentacién a los aspirantes, garantizando el
cumplimiento de los lineamientos institucionales en el marco de la articulacién con el SENA.

e Literal i: Entregar la documentacion al Centro de Formacion dentro de los tiempos establecidos,
asegurando que los aspirantes se encuentren debidamente matriculados para adelantar los

procesos correspondientes.

Paragrafo 6.3.3:

e Literal d: Entregar la documentacién requerida en los tiempos definidos, en concordancia con el
numeral 6.3.2 literal h, para la presentacion oficial del aspirante ante el Centro de Formacion.

e Literal e: Diligenciar y firmar el formato de compromiso del aprendiz GFPI-F-015 V.3 y el formato
de tratamiento de datos GFPI-F-129.

El incumplimiento de estas disposiciones afecta directamente la correcta ejecucién del proceso de
matricula y la continuidad de la cadena de formacion.

Se solicita dar tramite prioritario e inmediato a esta situacion.

Agradecemos su atencién y colaboracién para culminar con éxito.

Coordinacién de Articulacidon

- con la Educacion Media
SENA Centro de Gestion de Mercados, Logistica y

Tecnologias. de La Informacion

A articulacion9303 @sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:16301
Calle 52 No. 13-65, Bogota

© fv o
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Reporte de Matriculas

Cobertura: COLEGIO GUILLERMO LEON VALENCIA (IED)
Fecha: 07/04/2026 12:17

Filtros Aplicados:
- Colegio: COLEGIO GUILLERMO LEON VALENCIA (IED)

RESUMEN ESTADISTICO

Estado Cantidad

Total Matriculas 32

Borrador

Pendiente por enviar a matricula

Documentos Enviados a Validacion

Rechazado por Docente Enlace

Documentos Aprobados por Docente Enlace

0
0
0
Pendiente por completar documentacion 0
0
0
0

Rechazado por Administracién Educativa

Aprobado por Administracion Educativa 32

LISTADO DE MATRICULAS

Documento Aprendiz Colegio Programa Grupo Estado
1141719789 Isabel Sofia Beltran Zuleta COLEGIO GUILLERM | INTEGRACION DE 3415633 Aprobado por
O LEON VALENCIA CONTENIDOS Administracion
(IED) DIGITALES. Educativa
1054286612 JENNIFER CULMA COLEGIO GUILLERM | INTEGRACION DE 3415633 Aprobado por
O LEON VALENCIA CONTENIDOS Administracién
(IED) DIGITALES. Educativa
1029993547 Gabriela Angarita Martinez COLEGIO GUILLERM | INTEGRACION DE 3415633 Aprobado por
O LEON VALENCIA CONTENIDOS Administracion
(IED) DIGITALES. Educativa
1027284852 Taliana Neiva Cuellar COLEGIO GUILLERM | INTEGRACION DE 3415633 Aprobado por
O LEON VALENCIA CONTENIDOS Administracién
(IED) DIGITALES. Educativa
1027284836 johan santiago garcia COLEGIO GUILLERM | INTEGRACION DE 3415633 Aprobado por
roberto O LEON VALENCIA CONTENIDOS Administracion
(IED) DIGITALES. Educativa
1031819111 danna sofia arizabaleta COLEGIO GUILLERM | INTEGRACION DE 3415633 Aprobado por
buesaquillo O LEON VALENCIA CONTENIDOS Administracién
(IED) DIGITALES. Educativa
1018460039 Sara Gomez Calvo COLEGIO GUILLERM | INTEGRACION DE 3415633 Aprobado por
O LEON VALENCIA CONTENIDOS Administracion
(IED) DIGITALES. Educativa
1016957850 anny gabriela scarpetta COLEGIO GUILLERM | INTEGRACION DE 3415633 Aprobado por
torres O LEON VALENCIA CONTENIDOS Administracién
(IED) DIGITALES. Educativa
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Documento Aprendiz Colegio Programa Grupo Estado
1141119628 Damian Kaleth Sanabria COLEGIO GUILLERM | INTEGRACION DE 3415633 Aprobado por
Aramendiz O LEON VALENCIA CONTENIDOS Administracién
(IED) DIGITALES. Educativa
1014672012 Pablo Sebastian Pefiuela COLEGIO GUILLERM | INTEGRACION DE 3415633 Aprobado por
Moncallo O LEON VALENCIA CONTENIDOS Administracién
(IED) DIGITALES. Educativa
1013127514 JAIR SANTIAGO DIAZ COLEGIO GUILLERM | INTEGRACION DE 3415633 Aprobado por
ZAMBRANO O LEON VALENCIA CONTENIDOS Administracién
(IED) DIGITALES. Educativa
1141122010 Isabella Soto Vargas COLEGIO GUILLERM | INTEGRACION DE 3415633 Aprobado por
O LEON VALENCIA CONTENIDOS Administracién
(IED) DIGITALES. Educativa
1118545405 David Mateo Bothia Arevalo | COLEGIO GUILLERM | INTEGRACION DE 3415633 Aprobado por
O LEON VALENCIA CONTENIDOS Administracién
(IED) DIGITALES. Educativa
1141123404 Gabriel Quintero Sanchez COLEGIO GUILLERM | INTEGRACION DE 3415633 Aprobado por
O LEON VALENCIA CONTENIDOS Administracién
(IED) DIGITALES. Educativa
1028721747 Camila Andrea Guio COLEGIO GUILLERM | INTEGRACION DE 3415633 Aprobado por
Rodriguez O LEON VALENCIA CONTENIDOS Administracion
(IED) DIGITALES. Educativa
1016034903 NICOL FERNANDA COLEGIO GUILLERM | INTEGRACION DE 3415633 Aprobado por
GONZALEZ CASAS O LEON VALENCIA CONTENIDOS Administracién
(IED) DIGITALES. Educativa
1071868290 Darly Sofia Marchan COLEGIO GUILLERM | INTEGRACION DE 3415633 Aprobado por
Velasquez O LEON VALENCIA CONTENIDOS Administracion
(IED) DIGITALES. Educativa
1054680939 Jordy Nicolas Linares COLEGIO GUILLERM | INTEGRACION DE 3415633 Aprobado por
Gamba O LEON VALENCIA CONTENIDOS Administracién
(IED) DIGITALES. Educativa
1013128569 Carlos Santiago Ortiz COLEGIO GUILLERM | INTEGRACION DE 3415633 Aprobado por
Camargo O LEON VALENCIA CONTENIDOS Administracion
(IED) DIGITALES. Educativa
6742510 Carla Roxibel De La Ossa COLEGIO GUILLERM | INTEGRACION DE 3415633 Aprobado por
Molina O LEON VALENCIA CONTENIDOS Administracién
(IED) DIGITALES. Educativa
1141120302 oscar alejandro avendafio COLEGIO GUILLERM | INTEGRACION DE 3415633 Aprobado por
barrera O LEON VALENCIA CONTENIDOS Administracién
(IED) DIGITALES. Educativa
1025146509 Santiago Ortiz Lopez COLEGIO GUILLERM | INTEGRACION DE 3415633 Aprobado por
O LEON VALENCIA CONTENIDOS Administracién
(IED) DIGITALES. Educativa
1141121054 ALEJANDRO CASALLAS COLEGIO GUILLERM | INTEGRACION DE 3415633 Aprobado por
GARZON O LEON VALENCIA CONTENIDOS Administracién
(IED) DIGITALES. Educativa
1076245884 Paula Daniela Hernandez COLEGIO GUILLERM | INTEGRACION DE 3415633 Aprobado por
Leon O LEON VALENCIA CONTENIDOS Administracién
(IED) DIGITALES. Educativa
1015426742 samantha cruz romero COLEGIO GUILLERM | INTEGRACION DE 3415633 Aprobado por
O LEON VALENCIA CONTENIDOS Administracién
(IED) DIGITALES. Educativa
1067613913 Jesus Adrian Gutierrez COLEGIO GUILLERM | INTEGRACION DE 3415633 Aprobado por
Bravo O LEON VALENCIA CONTENIDOS Administracién
(IED) DIGITALES. Educativa
3539908 Yurgenis Ariadna Azuaje COLEGIO GUILLERM | INTEGRACION DE 3415633 Aprobado por
Rojas O LEON VALENCIA CONTENIDOS Administracion
(IED) DIGITALES. Educativa
1025146508 Sebastian Ortiz Lopez COLEGIO GUILLERM | INTEGRACION DE 3415633 Aprobado por
O LEON VALENCIA CONTENIDOS Administracién
(IED) DIGITALES. Educativa
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Documento Aprendiz Colegio Programa Grupo Estado
1072104492 Juan Esteban Sanchez COLEGIO GUILLERM | INTEGRACION DE 3415633 Aprobado por
Ramirez O LEON VALENCIA CONTENIDOS Administracién
(IED) DIGITALES. Educativa
1093599983 EVANY GISSELL COLEGIO GUILLERM | INTEGRACION DE 3415633 Aprobado por
PENARANDA SIERRA O LEON VALENCIA CONTENIDOS Administracion
(IED) DIGITALES. Educativa
1031821103 santiago forero salamanca COLEGIO GUILLERM | INTEGRACION DE 3415633 Aprobado por
O LEON VALENCIA CONTENIDOS Administracién
(IED) DIGITALES. Educativa
1125273674 Jorge lvan Aguilera Cantor COLEGIO GUILLERM | INTEGRACION DE 3415633 Aprobado por
O LEON VALENCIA CONTENIDOS Administracion
(IED) DIGITALES. Educativa
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